
ขั้นตอนและวิธีการเบิกจ่ายทุนวิจัยสถาบันคณะแพทยศาสตร์
1. การอนุมัติจ่ายเงินทุนวิจัยสภาบัน                       

การเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยสถาบันแบ่งเป็น 2 งวด ดังนี้
· งวดที่ 1 เบิกจ่ายได้ 70 % เมื่อได้ทำสัญญาขอรับทุนฯ และส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงิน
· งวดที่ 2 เบิกจ่ายได้  30% หลังจากได้รายงานความก้าวหน้าของการวิจัยและรายงานค่าใช้จ่ายของเงินทุนวิจัยสถาบัน
ทุนวิจัยสถาบันงวดที่ 1 หัวหน้าโครงการวิจัย มีหน้าที่รายงานความก้าวหน้าของการวิจัยสถาบันทุก 6 เดือน จนกว่าการวิจัยจะแล้วเสร็จสมบูรณ์
2. การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยสถาบันให้ผู้วิจัยจัดทำเอกสาร ดังนี้
	เอกสารการเบิกจ่ายเงินทุนวิจัย
	งวดที่ 1
	งวดที่ 2

	1. แบบ ว.ส. 3  สัญญาขอรับทุน จำนวน 2 ชุด
	(
	

	2. แบบ ว.ส.4  บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยสถาบัน จำนวน 2 ฉบับ
	(
	(

	3. ใบสำคัญรับเงิน จำนวน 2 ฉบับ
	(
	(

	4. สำเนาบัตรประชาชน จำนวน 2 ฉบับ
	(
	(

	5. สำเนาหนังสือแจ้งผลรับทุน จำนวน 1 ชุด
	(
	(

	6. แบบ ว.ส.5  รายงานการใช้จ่ายเงินทุนวิจัยสถาบัน จำนวน 2 ฉบับ
	
	(

	7. แบบ ว.ส.6  รายงานความก้าวหน้าของการวิจัย จำนวน 1 ชุด
	
	(

	8. แบบ ว.ส.7  รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 10 เล่ม หรือบทความเพื่อส่งตีพิมพ์ (Manuscript) จำนวน 5 ชุด
	
	(


หมายเหตุ
· ขั้นตอนของเอกสารเบิกจ่ายเงิน มีดังนี้
· หน่วยวิจัยสถาบันและภารกิจเฉพาะ (  รองคณบดีฝ่ายวางแผนและพัฒนา (  หน่วยงบประมาณ/หน่วยการเงิน / งานคลัง  (  เลขานุการคณะแพทยศาสตร์  (  คณบดี
· เมื่อเอกสารการเบิกจ่ายเงินดำเนินการเรียบร้อยแล้ว หัวหน้าโครงการรับเงินที่หน่วยการเงิน               คณะแพทยศาสตร์
3. การจัดซื้อวัสดุและการจ้างงาน
· ผู้วิจัยทำการจัดซื้อเองโดยเก็บใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐาน
· ผู้วิจัยทำการจ้างลูกจ้างหรือจ้างเหมาโดยอัตราค่าจ้างที่เห็นสมควรกับความยากง่ายของงาน
· ผู้วิจัยจ่ายค่าจ้างให้กับลูกจ้างเองโดยทำใบสำคัญการจ่ายเงินหรือใบสำคัญรับเงินไว้เป็นหลักฐาน
· การจ้างลูกจ้างเป็นรายเดือนให้ขออนุมัติจากมหาวิทยาลัยเป็นราย ๆ ไป
· ค่าใช้จ่ายสามารถถัวจ่ายได้ทุกรายการในงบประมาณวิจัยที่ได้รับ ตามความเหมาะสม
4. การจ่ายเงินทุนวิจัยสถาบัน
หน่วยการเงินคณะแพทยศาสตร์ เป็นผู้จัดทำเช็คสั่งจ่ายในนามหัวหน้าโครงการวิจัยสถาบัน หัวหน้าโครงการวิจัยสถาบันติดต่อขอรับเงินได้ที่ หน่วยการเงินคณะแพทยศาสตร์ ชั้น 2
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