	การวางแผนการดำเนินการจัดหาวัสดุประจำปี 2560

	 ฉกระบวนการ
	ที่
	กำหนดการ
	ขั้นตอนกิจกรรม
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	กระบวนการจัดทำคำขอวัสดุ
	1
	15-30 พค.59
	ส่งกรอบคำขอ สำรวจความต้องการใช้วัสดุตามแบบฟอร์ม ให้แยกรายการจัดหาโดยวิธีพิเศษ กับจัดหาโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคา
	หน่วยงาน 
/ภาควิชา
คลังกลาง/คลังใหญ่

	
	2
	30 พ.ค. 2559 

	รวบรวมคำขอของหน่วยงาน 

	ฝ่ายนโยบายและวางแผน

	การทบทวนและวางแผนงบประมาณ
	3
	14 มิ.ย. 2559 

	ประชุมคณะกรรมการบริหารวัสดุ 

	ฝ่ายนโยบายและวางแผน

	
	4

	15 มิ.ย. 2559 

	อนุมัติและแจ้งผลรายการไปยังหน่วยงาน 
	ฝ่ายนโยบายและวางแผน

	
	
	28 มิ.ย.2559

	ชี้แจงหน่วยงานการอนุมัติและการจัดทำรายละเอียด
	ฝ่ายนโยบายและวางแผน/หน่วยงาน/คณะกรรมการ

	การดำเนินการบันทึกข้อมูลในระบบ การจัดหา Online PeopleSoft 

ส่งงานพัสดุ(ไม่ต้องเสนอผู้บริหารอนุมัติซ้ำ)
· วิธีพิเศษ
(วงเงินเกิน 500,000 บาท) เหตุผลและเงื่อนไขความจำเป็นที่ต้องจัดหาโดยวิธีพิเศษ
· วิธีสอบราคา
(วงเงินตั้งแต่ 500,000-2,000,000 )
· วิธีประกวดราคาด้วยวิธีการอิเล็กทรอนิกส์(วงเงินตั้งแต่ 2,000,000 บาท)
	5
	30 มิ.ย. 2559 

	บันทึกข้อมูล (ทำ PR) พ.001 สำหรับปีงบประมาณ 2560
ระบุเหตุผลความจำเป็น
-เพื่อสำรองจ่ายในการรักษาพยาบาลหรือ
-เพื่อการเรียนการสอน
-      Spec รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ
· ใบเสนอราคา(ที่มาของราคา)
· ชื่อผู้กำหนดราคากลาง
ราคาที่เกิน 100,000 บาทต้องประกาศเผยแพร่ตามระเบียบปปช.
· รายชื่อคณะกรรมการจัดซื้อและคณะกรรมการตรวจรับ

	หน่วยงาน 
/ภาควิชา
คลังกลาง/คลังใหญ่

	 ฉกระบวนการ
	ที่
	กำหนดการ
	ขั้นตอนกิจกรรม
	หน่วยงานที่รับผิดชอบ

	กระบวนการจัดหาตามระเบียบพัสดุและการจัดสรรงบประมาณ
	6
	1 กค- 30 กย. 59
	วิธีพิเศษ 
-เข้ากระบวนการต่อรองราคา
-พิจารณาราคา
-งานพัสดุดำเนินการตามระเบียบ
	คณะกรรมการต่อรองราคา/หน่วยงานเจ้าของเรื่อง

*วัสดุการแพทย์
(รองคณบดีฝ่ายโรงพยาบาล)
*วัสดุอื่นๆ 
(รองคณบดีฝ่ายการคลังฯ


	
	7
	1 กค -30กย.59
	ดำเนินการประกาศสอบราคา/วิธีการประกวดราคาด้วยวิธีการทางอิเล็กรอนิกส์
	งานพัสดุ /หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง/ผู้บริหาร

	การบริหารสัญญา
	8
	1 ตค.59-30กย.60
	*สัญญาจะซื้อจะขาย 
(หน่วยงานต้องแจ้งรายการจำนวนในการออกใบสั่งซื้อให้กับงานพัสดุเพื่อแจ้งผู้ขายส่งของเป็นครั้งๆตามที่หน่วยงานต้องการ) 
*สัญญาซื้อขายส่งของเป็นงวด (กำหนด จำนวนการส่งเป็นประจำ รายเดือนหรือทุก 2เดือน)ฯลฯ อัตราการใช้ค่อนข้างแน่นอน
 ผู้ขายส่งมอบเมื่อถึงกำหนดวันส่งมอบตามตรางการส่งมอบ
	หน่วยงาน/พัสดุ/ผู้บริหาร

	
	9
	1 ตค59-30กย60
	ตรวจรับและเบิกจ่ายเงิน
	คณะกรรมการตรวจรับ/งานพัสดุ/งานคลัง/ผู้บริหาร

	ปิดงบและชะลอการสั่งซื้อ
	10
	กค- กย.60
	เร่งรัดการตรวจรับและเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 60
	งานพัสดุ/งานคลัง/ผู้บริหาร


